
　税　務　課
課　　名 係名 分　　　掌　　　事　　　務 備　考

税 務 課 税 制 企 画 係 1 歳入歳出予算･決算、課の庶務に関すること。

（５名） 2 議会対応に関すること。

3 新たな税制･税目のあり方に関すること。

4 県税条例･規則の改廃に関すること。

5 税務統計及び税務広報に関すること。

6 課税状況調、交付税（資料作成、検査）のとりまとめに関すること。

7 総務省税務職員表彰に関すること。

8 全国地方税務協議会、租税教育及び税理士会に関すること。

9 所長・次長会議、税務職員の研修に関すること。

10 ふるさと寄付金に関すること。

管 理 係 1 税務総合システムの維持管理に関すること。

（６名） 2 県税管理事務の指導に関すること。

3 歳入の収納、還付、決算処理に関すること。

徴 収 対 策 係 1 滞納処分等徴収関係事務の指導に関すること。

（３名） 2 賦課徴収状況に関すること。

3 公売換価に関すること。

4 滞納処分等の不服申立、審査請求に関すること。

5 県税務協議会、納税貯蓄組合に関すること。

6 自動車税徴収強化に関すること。

7 滞納処分等の不服申立、審査請求に関すること。

課 税 係 1 個人県民税、個人事業税の指導に関すること

（４名） 2 法人県民税、法人事業税の指導に関すること

3 不動産取得税、鉱区税の指導に関すること

4 固定資産税に関すること

5 自動車税、自動車取得税の指導に関すること

6 利子割県民税の指導に関すること

7 配当割県民税、株式等譲渡所得割県民税の指導に関すること

8 地方消費税に関すること

9 ゴルフ場利用税の指導に関すること

10 産業廃棄物税の指導に関すること

11 たばこ税に関すること

12 狩猟税に関すること

13 旧法（特別地方消費税）に関すること

14 地方法人特別譲与税、地方揮発油譲与税、石油ガス譲与税に

関すること

15 上記税の不服申し立て、犯則取り締まりに関すること 

第一滞納整理係 1 天理市における個人住民税の滞納整理に関すること。 市町村派遣

（２名）

第二滞納整理係 1 香芝市における個人住民税の滞納整理に関すること。 市町村派遣

（２名）

３．事　務　分　掌　表
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課　名 係名 分　　　掌　　　事　　　務 備　考

総務課 庶務管理係 1 (1)公金の出納(出納員事務)、公印の保管に関すること。

（５名） (2)歳出予算及び決算その他会計事務に関すること。

(3)公用車の保管に関すること。

(4)他課、係に属さない事務並びに各係の連絡調整、庶務全般に関すること。

(5)歳入簿の整理に関すること。

(6)指定分任出納員(徴収金の領収、保管払込み)の事務に関すること。

(7)証券の納付(入)の再委託に関すること。

2 奈良総合庁舎の管理事務等全般に関すること。

3 (1)職員の給料、手当に関すること。

(2)物品の出納保管に関すること。

(3)税理士登録申請者の資格審査に関すること。

(4)支払い期限経過後における過誤納金の償還に関すること。

(5)徴収受託分(歳入歳出外現金)の送金に関すること。

(6)旅費に関すること。

(7)文書の収受及び保管に関すること。

(8)その他庶務に関すること。

4 徴収金の引継整理、現金出納簿の登記に関すること。

5 (1)収納済通知書の区分整理に関すること。

(2)収入証紙収納整理簿整理及び実績報告に関すること。

(3)徴収金並びに収納済通知書の入力に関すること。

(4)過誤納金のデータ検索及び還付充当書類に関すること。

(5)決算(月次、年次)に関すること。

6 納税証明に関すること。

徴収課 徴収第一係 1 徴収計画に基づく進行管理と税収見込に関すること。

（６名） 2 滞納整理の連絡調整に関すること。

3 自動車税を除く税目の滞納整理及び滞納処分に関すること。

4 自動車税の滞納整理及び滞納処分に関すること。

5 催告発付に関すること。

6 延滞金のお知らせの発付に関すること

7 公売・捜索に関すること。

徴収第二係 1 徴収計画に基づく進行管理と税収見込に関すること。

（５名） 2 滞納整理の連絡調整に関すること。

3 自動車税を除く税目の滞納整理及び滞納処分に関すること。

4 自動車税身体障害者減免申請の取りまとめに関すること。

5 公売・捜索に関すること。

6 交付要求に関すること

7 納税義務消滅及び不能欠損処理に関すること。

8 執行停止に関すること

9 財産差押整理簿の管理に関すること。

10 官報検索・ＴＳＲ倒産情報検索に関すること。

11 各種資料の取りまとめに関すること。

12 各種照会文書の回答に関すること。

13 滞納処分に伴う財産調書に関すること。

奈良県税事務所 平成27年4月1日現在



課　　名 係名 分　　　掌　　　事　　　務 備　考

課 税 個 人 税 係 1
個人県民税、個人事業税、利子割県民税、配当割県民税、株式譲渡所得
割県民税の課税に関すること。

第 一 課 （５名） 2 上記各税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること。

3 上記各税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること。

4 奈良地区税務協議会に関すること。

5 軽油引取税の免税証交付申請の受付に関すること。

6 地方消費税の啓発に関すること。

1 不動産取得税、鉱区税の課税に関すること。

2 上記各税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること。

（８名） 3 上記各税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること。

4 上記各税の徴収猶予に関すること。

課 税 法 人 税 係 1 法人県民税、法人事業税、地方法人特別税の課税に関すること。

第 二 課 （４名） 2 上記各税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること。

3 上記各税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること。

4 法人事業税の徴収猶予に関すること。

5 法人の調査に関すること。

（法人事業税外形標準課税の調査に関することを除く。）

1 法人事業税外形標準課税の調査に関すること。

2 分割基準適用法人（未申告法人を含む）の調査に関すること。

（４名） 3 その他上記調査に伴う課税に関すること。

地 方 税 滞納整理係 1 個人住民税を含む地方税の滞納整理支援に関すること。

滞 納 （４名） 2 地方税法第48条に基づく直接徴収に関すること。

整 理 課 3 不動産公売に関すること。

4 管内市部を含む奈良地区税務協議会の徴収部門に関すること。

5 市町村職員の徴収事務研修に関すること。

6 市町村に対する滞納整理の助言等に関すること

市町村連携支援係 1 市町村派遣

（税務課本務） 生駒市における個人住民税を含む地方税の滞納整理に関すること

（２名）

不動産取得
税係

外形標準課
税 調 査 係



課　　名 係名 分　　　掌　　　事　　　務 備　考

総 務 課 庶務管理係 1 職員の人事及び給与に関すること。

（６名） 2 歳出予算、決算、その他会計事務に関すること。

3 公印の保管及び公用車の管理に関すること。

4 物品の出納保管に関すること。　

5 文書の収受発送及び保存に関すること。

6 庁舎の維持管理に関すること。

7 所内事務の連絡調整に関すること。

8 徴収金の収納及び徴収簿の消込集計に関すること。

9 歳入仮決算に関すること。

10 証券の納付（入）の再委託に関すること。

11 過誤納金の還付充当に関すること。

12 未払い金の還付に関すること。

13 納税証明に関すること。

14 その他庶務管理に関すること。

課 税 1 不動産取得税の課税に関すること。

第 一 課 2 上記各税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること。

（７名） 3 上記各税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること。

4 上記各税の徴収猶予に関すること。

課 税 法 人 税 係 1 法人県民税、法人事業税、地方法人特別税の課税に関すること。

第 二 課 （４名） 2 上記各税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること。

3 上記各税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること。

4 法人事業税の徴収猶予に関すること。

5 法人の調査に関すること。

（法人事業税外形標準課税の調査に関することを除く。）

1 法人事業税外形標準課税の調査に関すること。

2 その他上記調査に伴う課税に関すること。

（４名）

地 方 税 滞納整理係 1 個人住民税を含む地方税の滞納整理支援に関すること。

滞 納 （３名） 2 地方税法第48条に基づく直接徴収に関すること。

整 理 課 3 不動産公売に関すること。

4 管内市部を含む奈良地区税務協議会の徴収部門に関すること。

5 市町村職員の徴収事務研修に関すること。

6 市町村に対する滞納整理の助言等に関すること

市町村連携支援係 1 市町村派遣

（税務課本務） 生駒市における個人住民税を含む地方税の滞納整理に関すること

（２名）

中南和県税事務所

不動産取得
税係

外形標準課
税 調 査 係



課　　名 係名 分　　　掌　　　事　　　務 備　考

自動車税 庶務管理係 1 公金の出納（出納員事務）、公印の保管に関すること。

第一課 （３名） 2 歳出予算及び決算その他会計事務に関すること。

3 公用車の保管に関すること。

4 他課、係に属さない事務並びに各係の連絡調整、庶務全般に関すること。

5 歳入簿の整理に関すること。

6 指定分任出納員（徴収金の領収、保管払込み）の事務に関すること。

7 証券の納付（入）の再委託に関すること。

8 郡山総合庁舎の管理事務等全般に関すること。

9 職員の給料、手当に関すること。

10 物品の出納保管に関すること。

11 支払い期限経過後における過誤納金の償還に関すること。

12 徴収受託分（歳入歳出外現金）の送金に関すること。

13 旅費に関すること。

14 文書の収受及び保管に関すること。

15 その他庶務に関すること。

16 納税証明書に関すること。

課 税 係 1 自動車税の課税に関すること

（２名） 2 上記税の免除、減免、犯則取締、不服申立（訴訟）に関すること

3 上記税の督促状の発付及び滞納整理票の作成に関すること

自動車税 業務管理係 1 自動車税及び自動車取得税の申告及び証紙徴収に関すること

第二課 （２名） 2 納税証明書の発行に関すること

3 指定分任出納員(徴収金の領収、保管払込み)の事務に関すること

4 課税免除、減免等に関すること

5 運輸支局との連絡調整に関すること

徴 収 課 徴収第一係 1 徴収計画に基づく進行管理と税収見込みに関すること。

（４名） 2 滞納整理の連絡調整に関すること。

3 自動車税の年間計画・催告発付に関すること。

4 税務総合システム改修関係に関すること。

5 自動車税の滞納整理及び滞納処分に関すること。         　　　

6 インターネット公売に関すること。

7 捜索ＰＴ(ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄﾁｰﾑ）に関すること。

8 延滞金減免実績・延滞金お知らせの引抜に関すること。

徴収第二係 1 徴収計画に基づく進行管理と税収見込みに関すること。

（４名） 2 滞納整理の連絡調整に関すること。 

3 自動車税の年間計画・催告発付に関すること。

4 税務総合システム改修関係に関すること。

5 自動車税の滞納整理及び滞納処分に関すること。

6 預金一括照会に関すること。

7 不能欠損処理・一括執行停止に関すること。

8 財産差押整理簿の管理に関すること。

9 差押・執行停止実績報告に関すること。

10 交付要求に関すること。 

11 官報・TSR検索に関すること。

12 自動車税滞納の引継（各事務所間との調整・整理簿）に関すること。

　自動車税事務所 平成25年4月1日現在


